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Módulos de SISS rol Supervisor de unidad receptora

❖ Portal de externos

➢ Recuperar cuenta

➢ Recuperar contraseña

➢ Iniciar sesión

❖ Pantalla principal

➢ menú

➢ Tour guiado

❖ Mis Programas de Servicio Social

❖ Consultar Solicitudes, Reportes e Informes

❖ Documentos de interés

❖ Aviso de privacidad

❖ Ayuda

❖ Directorio de responsables

❖ Dudas o comentarios

❖ Cerrar sesión

❖ Información de contactos



Página web:   
portalexternos.uabc.mx 

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Se mostrarán las 
instrucciones para 

recuperar cuentas de 
SISS-2009 y/o realizar 

nuevos registros.

Nota: SISS-2009 solo estará disponibles para casos 
pendientes en serviciosocial-anterior.uabc.mx

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Si ya tienes cuenta en 
SISS-2009

Recuperar tu Cuenta

ÍNDICE



Usar datos de ingreso 
que utilizaba

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

Automáticamente se 
muestra el correo 

registrado.

Si el dato es correcto, recupera tu 
cuenta. Si deseas cambiar el correo 

puedes hacerlo.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

Se envía un 
mensaje 

automático.

Nota: Debe cerrar la página antes de 
ingresar a su correo.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión de 
la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

Cuando la cuenta no se localiza en 
el sistema anterior, o la 

contraseña no es correcta.
Mostrará mensaje en miniatura

ÍNDICE

Solución:
Si fue así es probable que la cuenta no se haya migrado bien será necesario que se mande un correo solicitando cuenta y 
contraseña que se migraron con el correo que quieren acceder y el nombre de la unidad receptora. Al correo de soporte 
técnico : siss@uabc.edu.mx



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

Recibirá un mensaje 
directamente a su correo en 
el que se incluye un link al 

cual debe ingresar para 
confirmar su cuenta. 

Ejemplos:

xxxxxxxx

xxxxxxxx

ÍNDICE



Ingresa con el correo 
registrado y la contraseña 

del mismo.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Iniciar sesión

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Iniciar Sesión

Nota: Si olvidó su contraseña podrá recuperarla en el siguiente enlace abrirá 
una ventana como la siguiente:

ÍNDICE

Nota: Al pulsar el botón de recuperar desplegara el siguiente mensaje que se 
muestra en de color verde.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Recuperar tu Cuenta

Se presenta de nuevo el 
sistema, al poner el cursor 
se muestra “Ir al Sistema”. 

Nota: Si presenta inconvenientes para ir al sistema, únicamente 
ingrese de nuevo a: portalexternos.uabc.mx

ÍNDICE

https://portalexternos.uabc.mx/


Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Iniciar Sesión

Debe poner el 
cursor sobre el 

Sistema y mostrar la 
opción “Ir al 

Sistema”. 

Nota: Aquí puede actualizar datos y 
contraseña antes de ingresar al 

sistema . 

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Iniciar Sesión

Actualiza datos generales y cambia 
contraseña. 

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

SISS

SUPERVISOR

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Opciones de usuario

En la parte superior derecha, se localiza 
el menú del usuario.

Permite actualizar los datos de 
contacto del supervisor como 

teléfono, celular y extensión. Los 
datos nombre y correo no se pueden 

modificar.

UNIDAD RECEPTORA

ÍNDICE



SUPERVISOR

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Tour Guiado

En la parte inferior de 
la pantalla aparece el 

significado de cada 
icono.

ÍNDICE

Se presenta el botón al lateral derecho de la página.
Al poner el cursor se muestra de la forma derecha.

Activo se muestra de 
la siguiente forma. 

Para desactivar solo 
se da clic sobre él de 

nuevo.



De lado izquierdo 
de la pantalla se 
muestra el menú. 

Cada icono es una 
función distinta.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Menú

De lado derecho de la pantalla, 
se mostrará siempre un Tour 
Guiado facilitar la navegación en 
el sistema. 

Nota: Los módulos que requieran atención se les marcara 
el valor de pendientes en el menú  de lado derecho con el 
siguiente formato. 

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónMis Programas de Servicio Social

Se muestra el listado de programas 
vigentes y No vigentes separado en 

pestañas

Puede consultar sus programas o 
revisar alumnos asignados

ÍNDICE

SUPERVISOR

El color del programa indicará su estatus.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónMis Programas de Servicio Social

ÍNDICE

Nota: El siguiente código de colores hace referencia a los registros de las tablas que veamos en el sistema, el cual quiere 
decir siguiente. 

Los registros de color verde significan atendidos o aprobados en la tabla.

Los registros de color Amarillo significan pendientes o que requieren nuestra 
atencion o atencion de otro rol.

Los registros de color Azul significan que tienen observaciones.

Los registros de color Rojo significan que fueron rechazados o se encuentran 
inactivos.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónMis Programas de Servicio Social

Nota:En caso de que un programa haya sido dado de baja y este aun requiera mantenerse activo, se deberá 
solicitar al responsable de la unidad receptora realice en su cuenta en el sistema una solicitud de 
reactivación. De lo contrario, la única opción que se podrá llevar a cabo en solicitudes de asignación del 
alumno es rechazar la solicitud o dejarla en pendientes hasta que se realice el proceso mencionado. El 
proceso de revisión de reportes trimestrales e informes finales se podrá realizar normalmente.

Puede consultar sus programas o 
revisar alumnos asignados

ÍNDICE

Los programas a los que se les ha vencido el periodo de ejecución pasarán al listado de no vigentes.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónMis Programas de Servicio Social

Acciones para realizar en el módulo de 
“Mis programas de servicio social”.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social Consultar programa de servicio 
social

Se observa al lateral derecho de la modal un cuadro 
verde con la leyenda de mostrar observaciones al 
pulsarlo se mostrarán las observaciones las unidades 
académicas y analistas de servicio social de la UABC 
que se realizaron en el proceso de aceptación del 
programa.

ÍNDICE

Podremos navegar por las 
pestañas o por botones de la 
modal.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social Consultar programa de servicio social

Nota: Esta es la información que verá el 
alumno cuando consulta la información de 
ustedes como unidad receptora.

CORREO@CORREO.COM

Datos generales de la unidad 
receptora para el contacto.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social Consultar programa de servicio social

Como se muestra en esta pestaña viene la 
información de Datos de ubicacion, horarios, 
objetivos, supervisores y periodos del 
programa, linea de accion importancia e 
impacto del programa. 

Nota: Esta es la información que verá la uabc 
cuando consulta la información de ustedes 
referente al programa que ofertan.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social Consultar programa de servicio social

Datos de requerimientos de los prestadores, apoyos y mecanismo de supervisión hacia el prestador de servicio.

Nota: Esta es la información que verá el 
alumno cuando consulta la información del 
programa que ofrecen como unidad receptora.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social Consultar programa de servicio social

Se muestra el proceso de autorización de un programa, es 
decir el rol o tipo de usuario encargado de registrar y 
revisar el programa, indicando en cada paso el estado en 
el que se encuentra y si este ya fue realizado o se 
encuentra pendiente.

ÍNDICE

Nota: Esta información es la que ve el responsable de unidad receptora, unidad académica y el analista de servicio social 
cuando se envió a dictaminar y autorizar el programa por la UABC.



00000 (123)456-78-90ALUMNO

SUPERVISOR

Consulta de alumnos Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Mis Programas de Servicio Social

Puede ver solicitudes 
por estado

Puede consultar el 
estado del alumno

ÍNDICE

Nota: En este módulo es para identificar a los alumnos asignados al programa dando la posibilidad de consultar solicitudes e informes. 
Aparece la información del programa. También es necesario revisar siempre la columna fase para dar seguimiento a cada caso.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónMis Programas de Servicio Social

Fin del módulo 
“Mis programas de servicio social”.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Debe elegir la etapa

ÍNDICE

Nota: Dependiendo de la etapa del programa que debamos supervisar es la opción a la que entraremos.

En el menú lateral izquierdo se encuentra de la siguiente forma:



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

ÍNDICE

Nota: El siguiente código de colores hace referencia a los registros de las tablas que veamos en el sistema, el cual quiere 
decir siguiente. 

Los registros de color verde significan atendidos o aprobados en la tabla.

Los registros de color Amarillo significan pendientes o que requieren nuestra 
atencion o atencion de otro rol.

Los registros de color Azul significan que tienen observaciones. De nuestra 
parte o de la Unidad académica. Los debe atender el alumno.

Los registros de color Rojo significan que fueron rechazados o se encuentran 
inactivos.

Consultar Solicitudes, Reportes e Informes



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

En este módulo se muestra a continuación nos permite administrar(revisar, observar, aprobar y rechazar) las 
solicitudes de asignación y reportes que recibe la unidad receptora. Esta corresponde para programas de servicio 
social profesional. la que se muestra en la pestaña siguiente es de servicio social.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

En este módulo existe un bloqueo que ocurre cuando la unidad receptora fue migrada y tiene programas por 
actualizar, las acciones de ambos roles en este módulo no se pueden utilizar hasta que el rol de responsable de la 
unidad receptora actualice los programas sin importar el estado del programa. Como se indica en el recuadro al entrar 
al módulo.



Visualización del listado que se desea consultar

El sistema divide por pestañas las opciones que tiene para consultar dentro del 
módulo, al ir seleccionando cada una de las opciones se desplegará el listado 
correspondiente.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Se mostrará en pantalla todas las asignaciones pendientes, 
solicitudes de baja, reportes trimestrales e informes finales, 

organizado en pestañas. 

Comunitario

Profesional

Nota: Solo al servicio social profesional se le solicita reporte trimestral, el cual también 
debe evaluar el supervisor.



Opciones de filtrado

Nota: Puedes realizar la búsqueda por estatus de las solicitudes de los alumnos, o rangos de fechas, o 
por nombre o matrícula de alumno. Se puede realizar la búsqueda por un filtro o combinación varios 
para reducir el número de resultados. 

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



ALUMNO000000 (123)456
7890

En proceso de asignación podemos encontrar : 

● en las siguientes fases:

○ Realiza solicitud para asignación : Esta fase es en la que llegan todas las solicitudes de los alumnos. Al consultar 

dentro de la ventana de consultar asignación podremos realizar observaciones, cancelarla o aprobar la solicitud.

○ Observaciones atendidas en solicitud por alumno  : Esta fase indica que las observaciones que  hemos enviado al 

alumno para modificar o a corregir en su solicitud de asignación ya las atendió. 

○ Solicitud de asignación revisada por Supervisor de PSS en UR: Esta fase indica que ya hemos aceptado la solicitud y 

fue enviada para la revisión de la unidad académica

Estados y fases en pestaña de solicitudes de asignación

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

Acciones:

Consultar solicitud de asignación



000000
ALUMNO (123)456

7890

En proceso de asignación podemos encontrar : 

● en las siguientes fases:

○ Recibe Observaciones en solicitud de asignación por supervisor de PSS en UR  : Esta fase indica que nosotros hemos 

enviado al alumno observaciones a modificar o a corregir en su solicitud de asignación. En esta fase solo podremos 

consultar hasta que el alumno conteste las observaciones.

○ Recibe observaciones en solicitud por responsable de SS en UA : Esta fase indica que la unidad académica le realizó 

observaciones de corrección al alumno, donde puede consultar las observaciones que se le hicieron al alumno, pero 

solo el alumno puede contestarlas.

Estados y fases  en pestaña de  solicitudes de asignación

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Acciones:

Consultar solicitud de asignación



00000 Alumno

En estado de rechazado podemos encontrar : 

● en las siguientes fase:

○ Solicitud rechazada: cuando nosotros o la unidad académica rechace las solicitudes se verán en esta fase  

solo podremos realizar la acción que se presenta.

Estados y fases  en pestaña de solicitudes de asignación

Consultar Solicitudes, Reportes e Informes

Acciones:

Consultar solicitud de asignación



Estados y fases en pestaña de  solicitudes de asignación
Estado Aprobado

● Fases:

○ Asignación autorizada por responsable de SS en UA: cuando la unidad académica acepta al alumno. 

○ Solicitud de baja del alumno por responsable de UR: Cuando el responsable de la unidad receptora realiza 

solicitud de baja del alumno.

○ Solicitud de baja por alumno:Cuando el alumno solicitó su baja del programa. 

Para estas fases serán visibles las acciones: consultar solicitud de asignación, emitir observaciones hacia el alumno.

○ Programa de servicio social acreditado: Cuando el alumno ya terminó el servicio social y presentó sus reportes 

que hemos aprobado. Serán las mismas acciones pero se anexa el de icono en forma de campana que sirve para 

dar aviso a la unidad académica.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Este link que se muestra con la leyenda 

de ver mas nos abrirá una ventana con 

el diagrama del procesos de 

autorización de manera rápida.

Nota: Cuando pase un proceso se pintara de color 

verde y de color rojo cuando hay revisiones por 

atender .



xxxxxx

Solicitudes de asignación

El listado de solicitudes cuenta con las acciones de consultar solicitud y agregar 
observaciones hacia el alumno.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Observaciones hacia el alumno

El sistema brinda la opción de poder emitir observaciones hacia un alumno, con la finalidad de notificar a 
los demás a la unidad académica y al mismo alumno en el sistema algún comentario sobre la forma en que 
se desenvuelve el alumno dentro de sus actividades. Esta opción está disponible cuando la solicitud se 
encuentra en el estado de aprobado.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Observaciones hacia el alumno

Al aceptar, se agregaran las observaciones y podrán ser visualizadas a un lado de la modal 
en forma de historial.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Revisar solicitud de asignación

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Consultar Solicitudes, Reportes e Informes

Cuando es la primera vez 
que se revisa la solicitud de 
asignación desplegará esta 
modal.

Al seleccionar la casilla “ He leído el 
reglamento y lineamientos”, si la acción 
fue realizada seleccione el botón enviar 
para grabar la respuesta.

ÍNDICE



xxx xxx

xxxxxx

xxxxxx@xxxxxx

Consulta de solicitud

Al consultar la 
solicitud, se muestran 
los datos que capturó 
el alumno que desea 
asignarse al programa.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Consulta de observaciones en solicitud

De lado derecho de la solicitud, se cuenta 
puede ver el historial de observaciones 
que hayan sido emitidas por el supervisor 
de Unidad Receptora o Responsable de 
Unidad Académica, en donde se indica  sÍ 
la observación ya fue atendida por el 
alumno.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



xxx xxx

xxxxxx

xxxxxx@xxxxxx

Revisar solicitud de asignación

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Es posible modificar el periodo 
de prestación que indicó el 
alumno, en caso de ser 
necesario.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Se cuenta con la opción  
rechazar, emitir 
observaciones y autorizar 
la solicitud.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Al seleccionar la opción de autorizar, el 
sistema solicitará la confirmación de la 
acción, además de estar de acuerdo con el 
periodo de prestación del alumno. 

Al autorizarse correctamente la solicitud, el sistema 
mandará el siguiente mensaje.

Autorizar solicitud de asignación

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

En caso de un error en la autorización de la solicitud del alumno,  se podrá presentar alguno 
de los siguientes mensajes.

ÍNDICE



Rechazar solicitud de asignación

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Al rechazar una solicitud 
de asignación, se solicitará 
un motivo explicando al 
alumno las razones por las 
cuales no procedió la 
solicitud.

Al aceptar la solicitud de 
rechazo, se mostrará el 
siguiente mensaje y se 
liberará automáticamente 
el espacio en el programa.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Emitir observaciones en solicitud de asignación

Permite agregar 
observaciones 
sobre la solicitud 
de asignación 
para la 
modificación por 
el alumno.

xxx xxx

xxxxxx@xxx.xxx

xxxxxx

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Agregar observaciones

Se puede agregar más de una observación e indicar a qué pestaña van 
dirigidas las notas, para poder localizar rápidamente en donde revisar. 

Permite editar y eliminar 
observaciones antes de ser emitidas.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Emitir observaciones

Permite emitir las observaciones que 
han sido agregadas a la solicitud para 
ser atendidas por el alumno.

Al emitir las observaciones correctamente o en caso 
de error, se mostrarán los siguientes mensajes.

ÍNDICE



Solicitud de asignación en programa vencido o próximo a vencer

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

El sistema detectará cuando el 
programa de una solicitud de 
asignación esté próximo a vencer o ya 
haya finalizado el periodo de 
ejecución. En estos casos, la única 
opción que se podrá llevar a cabo es 
rechazar la solicitud o dejarla  
pendientes en caso de solicitar ampliar 
las fechas.

ÍNDICE

Nota: la ampliación de fecha de ejecución la solicita 
el Responsable de la Unidad Receptora únicamente.



Solicitudes de baja

En este apartado se localizan las solicitudes que se han enviado por el responsable de unidad 
receptora o el alumno.

Puede consultar la solicitud.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

xxxxxx

ÍNDICE



Estados y fases en solicitudes de baja en la tabla solicitudes de baja .

En proceso de revisión, podremos notar las siguientes fases y realizar una acción.
● Fases:

○ Solicitud de baja del alumno por responsable de UR
○ Solicitud de baja por alumno

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

0000000 ALUMNO



Rechazado, el proceso de rechazo podremos notar las siguientes fases y realizar la siguiente acción.
● Fases:

○ Solicitud de baja cancelada por responsable de UR
○ Solicitud de baja cancelada por alumno

Estados y fases en solicitudes de baja en la tabla solicitudes de baja .

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

Acciones:

Consultar solicitud de baja



Aprobado, el proceso de aprobado podremos notar las siguientes fases y realizar la siguiente acción.
● Fases:

○ Autorización de baja por responsable de SS en UA, en la pestaña de solicitudes de baja no muestra acciones.

Estados y fases en solicitudes de baja en la tabla solicitudes de baja .

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

Acciones:

Consultar solicitud de baja



Consultar solicitud de baja

Es posible consultar 
solicitudes de baja, en donde 
podremos visualizar los datos 
del alumno, el motivo de baja 
y quien ha realizado la 
solicitud.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE



Reportes trimestrales

En este apartado se localizan los reportes que han enviado los alumnos. En la columna acciones, se 
muestra la opción para consultarlos.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

xxxxxx
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Estados y fases en reportes trimestrales en la tabla de reportes trimestrales.

En proceso de revisión, cuando se encuentra en este estado puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las 
siguientes acciones de manipulación del registro.

● Acciones: Visualizar reporte trimestral, esta acción está disponible en las siguientes fases.
● Fases:

○ Realiza reporte trimestral : En esta fase podemos evaluar el reporte, rechazarlo, aprobarlo  o mandar 
observaciones para corregir.

○ Reporte trimestral revisado por supervisor de UR: Cuando hemos realizado la aprobación del reporte trimestral, 
y pasará a revisión de parte de la Unidad académica.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes
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REALIZA REPORTE TRIMESTRAL

REPORTE TRIMESTRAL REVISADO POR 
SUPERVISOR DE UR

ALUMNO

ALUMNO

000000

000000



En proceso de revisión, cuando se encuentra en este estado puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las siguientes 
acciones de manipulación del registro.

● Acciones: Visualizar reporte trimestral, esta acción está disponible en las siguientes fases, pero no podremos realizar más 
acciones que solo consultar.

● Fases:
○ Observaciones en reporte trimestral por supervisor de UR: Cuando hemos emitido observaciones solo podremos 

observar la solicitud hasta el momento que el alumno atienda las observaciones.
○ Observaciones en informe final por responsable de SS en UA: Esta fase hace referencia que la unidad académica le 

realizó observaciones al alumno en la solicitud, se pueden observar las observaciones pero no se pueden atender, solo el 
alumno puede atenderlas.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

RECIBE OBSERVACIONES EN SOLICITUD POR SUPERVISOR 
DE UR

RECIBE OBSERVACIONES EN SOLICITUD POR RESPONSABLE 
DE SS EN UA

0000000

0000000

ALUMNO

ALUMNO



Rechazado,  puede encontrarse en las siguientes fases y  visualizar las siguientes acciones de manipulación del registro.
● Acciones: Visualizar reporte trimestral, esta acción está disponible en las siguientes fases, pero no podremos realizar 

más acciones que solo consultar.
● Fases:

○ Reporte trimestral rechazado, esta fase aplica cuando rechazamos el reporte o también cuando la unidad 
académica lo rechaza.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

000000 ALUMNO



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

ÍNDICE

Aprobado, puede encontrarse en las siguientes fases, y se pueden visualizar las siguientes acciones de manipulación del 
registro.

● Acciones: Visualizar reporte trimestral, esta acción está disponible en las siguientes fases, pero no podremos realizar 
más acciones que solo consultar.

● Fases:
○ Reporte trimestral aprobado por responsable de SS en UA, esta fase solo aplica cuando el último en el proceso 

de revisión del reporte aprueba el reporte trimestral que es la unidad académica.



ALUMNO

0000000

SUPERVISOR (123) 567 89 00

Revisar reporte trimestral

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Permite agregar observaciones en el 
reporte.
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xxxxxx

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Es posible modificar las 
horas realizadas por el 
alumno.

ÍNDICE

Revisar reporte trimestral



Es necesario contestar la evaluación al alumno para poder autorizar el reporte trimestral.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
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Es posible rechazar, emitir 
observaciones y autorizar el 
reporte.
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Revisar reporte trimestral
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Revisar reporte trimestral

Se van iluminando los círculos de color verde los que se van realizando. Se iluminaran de color rojo cuando esten 
observacion.



Agregar observaciones en reporte trimestral

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Se puede agregar más de una observación e indicar a qué pestaña van 
dirigidas las notas, para poder localizarlas rápidamente al revisar. 

Permite editar y eliminar 
observaciones antes de ser emitidas.
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Emitir observaciones en reporte trimestral

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Permite emitir las observaciones que 
han sido agregadas al reporte 
trimestral para ser atendidas por el 
alumno.

Al emitirse las observaciones correctamente o en 
caso de error se mostrarán los siguientes mensajes.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Autorizar reporte trimestral

Al autorizar el reporte 
trimestral, se solicitará una 
confirmación. Una vez 
autorizado se muestra un 
mensaje indicando que la 
acción se realizó con éxito.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

En caso de que no pueda proceder la autorización del reporte trimestral, se podrá presentar 
alguno de los siguientes mensajes.
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Rechazar reporte trimestral

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Al rechazar el reporte trimestral se 
solicitará la captura del motivo, el 
cual le será enviado al alumno.

Si el reporte es rechazado 
correctamente, se desplegará el 
siguiente mensaje y el alumno podrá 
presentar su reporte de nuevo.  En 
caso de ocurrir un error, el sistema lo 
indicará.
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Informes finales

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

En este apartado se puede visualizar un listado de los alumnos que ya lo han enviado su informe final, así como 
consultar y revisar el estado en el que se encuentran en las columnas de estado de solicitud y fase. Además, 
consultar el informe en el icono en forma de ojo.

ÍNDICE

En la opción, “ver más” puede revisar 
el proceso de autorización del informe 
final presentado.

0000000000 Alumno



Estados y fases en informes finales

En proceso de revisión, puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las siguientes acciones de manipulación del 
registro.

● Fases:
○ Presentación de informe final, cuando el alumno a creado el informe final, dentro de la consulta podremos 

realizar observaciones, rechazar o aprobar el informe.
○ Informe final revisado por supervisor , esta fase aparecerá cuando aprobemos el informe final.
○ Informe final aprobado por responsable de SS (SSP), esta fase indica que la unidad académica ya le aprobó el 

informe final.

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes
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Estados y fases en informes finales

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

En proceso de revisión, puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las siguientes acciones de manipulación del 
registro.

● Acciones: Visualizar informe final
● Fases:

○ Observaciones en informe final por supervisor
○ Observaciones en informe final por responsable de SS en UA



Estados y fases en informes finales

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Rechazado, puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las siguientes acciones de manipulación del registro.
● Acciones: Visualizar informe final
● Fases:

○ Informe final rechazado



Estados y fases en informes finales

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Aprobado, puede encontrarse en las siguientes fases y visualizar las siguientes acciones de manipulación del registro.
● Acciones: Visualizar informe final
● Fases:

○ Aprobación de informe final (se acreditaron horas en UA)



Revisar informe final

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Permite agregar 
observaciones en el informe.
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Es posible modificar las 
horas realizadas por el 
alumno.



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Es necesario contestar la evaluación al alumno para poder autorizar el informe final.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Se cuenta con la opciones de 
rechazar, emitir 
observaciones y autorizar.
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Emitir observaciones en informe final

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Se puede agregar más de una observación e indicar a qué pestaña van 
dirigidas las notas, para poder localizar rápidamente al revisar por el 
alumno. 

Permite editar y eliminar 
observaciones antes de ser 
emitidas.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Emitir observaciones en informe final

Permite emitir las observaciones que 
han sido agregadas al informe final 
para ser atendidas por el alumno.

Al emitir las observaciones correctamente o en caso 
de error se mostrarán los siguientes mensajes.

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Autorizar informe final

Al autorizar el informe final, se 
solicitará una confirmación. 
Una vez autorizado el informe 
muestra un mensaje indicando 
si la acción se realizó con éxito.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

En caso de que no pueda proceder la autorización del informe final, se podrá presentar alguno 
de los siguientes mensajes.
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Rechazar informe final

Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónConsultar Solicitudes, Reportes e Informes

Al rechazar el informe final se 
solicitará la captura de un motivo, el 
cual le será enviado al alumno.

Si el informe es rechazado 
correctamente, se desplegará el 
siguiente mensaje y el alumno deberá 
presentarlo de nuevo.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónDocumentos de Interés

Puede revisar en todo 
momento 
Reglamento y 
Lineamientos de 
Servicio Social. 
Además, si lo 
requiere podrá 
obtener los formatos 
para realizar 
Convenios.

Nota: Debe leerse antes de realizar cualquier 
registro.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónAviso de Privacidad

Importante leerlo antes de revisar 
cualquier registro o solicitud de alumnos.
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Ayuda

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la Vinculación

Directorio de Responsables de Servicio Social en Unidad Académica

Puedes revisar todos lo 
municipios y todas las 
Unidades Académicas
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Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónDudas o Comentarios

Todos los campos 
son obligatorios

Sólo lo recibe el 
Analista 

Responsable de 
Servicio Social en el 

Campus

XXXXX XXXX  XXXX XXXX

XXXXX@xxxx.xxx.mx

ÍNDICE



Departamento de Apoyo a la Extensión 
de la Cultura y la VinculaciónCerrar Sesión

Puedes cerrar sesión desde las opciones a 
lado derecho de la pantalla o desde el 
menú de lado izquierdo de la pantalla.
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Información de Contactos

Analista Servicio Social Comunitario 
Psic.Inés Pérez Rodríguez

Correo: analista1.siss.mxl@uabc.edu.mx

Jefe de Departamento Comunitario
Mtro. Luis Gerardo Hirales Pérez
Correo: daecv.mxl@uabc.edu.mx

Mexicali

Jefe de Departamento Profesional
Dr. José Ángel León Valdez

Correo: analista2.siss.mxl@uabc.edu.mx

Analista Servicio Social Profesional
Lic. Karla Fernanda Villa Nevarez 

Correo: analista3.siss.mxl@uabc.edu.mx

ÍNDICE

Departamento de Apoyo a la Extensión de la Cultura y la 
Vinculación
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Información de Contactos
Tijuana

Analista Servicio Social Comunitario 
Lic. Chantall Catalina Quiñones Rodriguez

Correo: analista4.daecvtij@uabc.edu.mx

Jefe de Departamento Profesional
M.C. Guillermo Navarro Vázquez

Correo: 

Analista Servicio Social Profesional 
Lic. Julio César Félix Martínez

Correo: analista3.daecvtij@uabc.edu.mx

ÍNDICE
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Vinculación



Información de Contactos

Servicio Social Comunitario y Profesional

M.E.E. Diana Isabel Atondo Sepúlveda

Correo: analista1.siss.ens@uabc.edu.mx

Jefa de Departamento
Dra. Miriam Álvarez Mariscal

Correo: daecv.ens@uabc.edu.mx

Departamento de Apoyo a la Extensión de la Cultura y la 
Vinculación

Ensenada
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